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Il Piano della Performance & stato introdotto nell’ordinamento dalla cosiddetta “Riforma Brunetta” di cui
alla Legge n. 15/2009 ed al successivo D.Lgs. n. 150/2009 ed smi.

Attraverso tale strumento vengono individuati indirizzi, obiettivi strategici ed operativi, in coerenza con il
ciclo della programmazione finanziaria e di bilancio dell’Ente, nonché indicatori di misurazione e
valutazione della performance organizzativa, dei singoli servizi in cui & strutturato I’Ente, ed individuale.

I Comune di Rivara, con Deliberazione della Giunta Comunale n. 19 del 21.02.2011 e successive
modifiche ha adottato il Regolamento sull’Ordinamento degli Uffici e dei Servizi adeguando il proprio
ordinamento a quanto previsto dagli artt.16 e 31 del D.Lgs. n. 150/2009; ha adottato inoltre, con
deliberazione della Giunta Comunale n. 135 del 29.11.2011 un nuovo sistema di valutazione del
personale dipendente, in conformita al disposto dell’art. 7 del D.Lgs. n. 150/2009.

Gli obiettivi presenti nel Piano sono stati discussi, dai singoli Responsabili di Servizio con il Segretario
Generale; attraverso quest’attivitd di costruzione degli obiettivi in modo partecipato, si deve dare
attuazione ai programmi della Relazione Previsionale ¢ Programmatica approvata. Una volta terminata
questa fase di costruzione degli obiettivi costituenti il Piano della Performance gli stessi vengono
sottoposti all’approvazione della Giunta.

Il Piano della Performance del Comune di Rivara consiste in un insieme di obiettivi precisi, caratterizzati,
per quanto possibile, da oggettivita, sempre rapportati a standard di riferimento di carattere temporale (ma
in alcuni casi quantitativo e qualitativo) attraverso i quali si & provveduto alla “mappatura” dell’attivita
dell’Ente. Questo perché anche le attivita di tipo ordinario e ripetitivo, devono essere svolte secondo
tempo prestabiliti e, per quanto possibile, sfidanti; tutto questo in ossequio al fatto, previsto
normativamente, che gli obiettivi gestionali devono rendere i vari enti locali confrontabili tra loro al fine
di far emergere le punte di efficienza o di inefficienza.

Detti obiettivi, a loro volta, sono suddivisi per servizi in cui & suddiviso I’Ente; gli obiettivi, infine, sono
differenziati tra loro a seconda della loro natura e dell’importanza strategica dagli stessi rivestita, in
“strategici” qualora abbiano carattere sfidante, “di sviluppo” quando rappresentano un’attivita nuova di
particolare interesse destinata nel tempo a consolidarsi ed infine di “mantenimento” qualora abbiano un
carattere di ripetitivita nel tempo o di attivita consolidatasi che, comunque, si ritiene utile gestire
nell’ambito del Piano.
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DIRETTIVA SULL’ITER DI APPROVAZIONE DEGLI ATTI DI COMPETENZA DELLA
GIUNTA E DEL CONSIGLIO

Si richiama I’attenzione di tutti i Responsabili, sull’iter da seguire, per sottoporre ai competenti organi
collegiali (giunta e consiglio) le relative proposte deliberative. Per quanto riguarda la giunta, essendo la
convocazione meno formale, le proposte, dovranno essere presentate, complete non solo dell’istruttoria
tecnica dell’ufficio proponente e del relativo parere, ma anche di quello del servizio finanziario (se previsto
un parere di regolaritd contabile). Una volta, assolto tale obbligo, devono essere depositate all’ufficio
segreteria in tempo utile per permettere al Segretario Comunale di esaminare e constatare la regolarita delle
stesse. Si rammenta altresi, che tutte le proposte dovranno essere firmate dai responsabili dei servizi, pena la
non procedibiliti della stessa nelle competenti sedi, perché atti non perfetti. L’organo politico, infatti, deve
essere certo, al momento dell’approvazione dell’atto, che i pareri (entrambi) siano stati espressi.
Analogamente, per ottenere direttive in merito a eventi non previsti dal POG, I'ufficio dovra presentare una
proposta scritta e assolutamente non demandare agli assessori competenze non facenti loro capo.

N.B. Qualora, tale procedura non dovesse essere rispettata, sara cura del Segretario rilevare tale omissione,
in fase di valutazione del comportamento organizzativo dei responsabili, in sede di valutazione degli stessi.
La struttura del POG assicura il concretizzarsi dei collegamenti tra Servizi e:

- struttura organizzativa;

- obiettivi di gestione;

- dotazioni finanziarie (definizione del budget dei centri di costo, centro di entrate ecc.);

- dotazioni di risorse umane e strumentali;

- piano delle Performance.

Le dotazioni finanziarie rappresentano l'aggregazione dei capitoli del POG fino a giungere a strutturare un
budget per ogni Servizio. In particolare all'interno di ciascun budget sono state comprese:

a) risorse utilizzabili ed impegnabili direttamente dal Responsabile del Servizio (capitoli di spesa di
competenza del responsabile del centro);

b) risorse riferibili al centro, di cui rimane responsabile della gestione, ma impegnate da altri; rientrano in
questa fattispecie le risorse riferibili ai macroaggregati relativi al personale, agli interessi passivi e
oneri finanziari diversi, alle imposte e tasse, agli ammortamenti di esercizio, al fondo svalutazione
crediti ed al Fondo di riserva del Titolo I (spesa corrente).

Le dotazioni di personale sono espresse per categoria e posizione giuridica ed affidate a ciascun servizio, in
relazione alla dotazione organica attuale.

Il Responsabile del Servizio fornira al Servizio Finanziario tutti gli elementi necessari alla stesura delle
determinazioni di liquidazione delle competenze ordinarie, straordinarie e accessorie del personale ad esso
affidato.

Le dotazioni di risorse strumentali sono riferite ai mezzi meccanici e alle dotazioni informatiche. L’acquisto
o la sostituzione di dette risorse (componenti hardware e software) faranno capo ad ogni singolo servizio
interessato.

Gli obiettivi e le risorse finanziare non presenti in nessun documento programmatico politico, potranno in
questa sede essere precisati ed i criteri e le modalitd di effettuazione potranno essere oggetto di atti
d’impegno e/o di prenotazione adottati dal Responsabile del Servizio, solo previo atto di indirizzo o ulteriore
direttiva dell'organo esecutivo.

Si ricorda altresi, che il POG costituisce 1’unico strumento gestionale di riferimento per i Responsabili, e che,
pertanto, le funzioni e le attribuzioni qui riportate, sono da intendersi esaustive e sostitutive a precedenti
direttive in contrasto con lo stesso.

La Giunta Comunale si riserva, alla luce degli strumenti statutari e della normativa vigente, di intervenire
con propri atti, unicamente per attivitd straordinarie e non previste da nessun documento programmatico,
mantenendo in capo ai rispettivi Responsabili di servizio ia conseguente adozione di atti di determinazione di
impegno di spesa e di liquidazione, costituenti parte integrante del presente documento:

a) programmi ed iniziative delle varie manifestazioni culturali, sportive, sagre, fiere, ecc;

b) concessioni di contributi in occasione di manifestazioni promosse dalle varie organizzazioni non aventi
scopo di lucro;

c) concessione di contributi alle varie associazioni di volontariato che operano sul territorio comunale;

d) spese in occasione di manifestazioni, cerimonie e festivita;

e) tutti gli atti che per legge, per statuto o norma regolamentare sono demandati alla Giunta;



Presente nella dotazione organica oltre al Responsabile:

Posizione giuridica Nominativo Profilo professionale Ore/settimana
B.6 Massa Diego Collaboratore professionale 36/36
B.7 Costa Omella Collaboratore professionale 36/36
C.1 Truffarelli Maria Silvia Istruttore amministrativo 36/36
C.l1 Posto vacante alla data Posto vacante - 36/36
attuale In comando al 100%
presso " Unione Montana
Alto Canave,

Risorse finanziarie: sono assegnate le risorse come da allegati al presente.

Competenze generali del Responsabile del Servizio

- gestione del personale assegnato (ferie, permessi, straordinari, trasferte, aggiornamento, ecc) e
coordinamento dell’attivita;

- attivita di studio, ricerca normativa e relative applicazioni attinenti al settore;

- gestione dei capitoli di POG assegnati, assunzione impegni di spesa, liquidazioni di spesa, proposte di
variazioni;

- attivitd amministrativa (determinazioni, proposte di deliberazioni, atti, provvedimenti, ecc);

- riservatezza dei dati e accesso agli atti ai sensi della vigente normativa;

- costituzione e/o partecipazione a commissioni o gruppi di lavoro, anche intersettoriali, al fine di raggiungere,

nei tempi e con le modalita richieste, in funzione delle specifiche competenze e professionalita, gli obiettivi
assegnati;

cura e vigilanza dell’accesso agli atti.

Ufﬁclo — Stato civile, anagrnfe, leva, elettorale

- l'ufficio gestisce i servizi Stato Civile, Anagrafe, Statistica, Elettorale, Leva militare per conto dello Stato; le
relative funzioni sono esercitate dal Sindaco quale Ufficiale di Govermo per mezzo dei dipendenti
espressamente delegati;

- il personale, su delega del Sindaco, svolge le funzioni di Ufficiale Elettorale;

- I'ufficio provvede al rilascio delle carte di identitd, all’istruttoria delle pratiche per il rilascio/rinnovo del
passaporto, all’autenticazione delle firme, di copie e di fotografie, alla tenuta dello schedario dei pensionati,
dei Giudici Popolari, Aire; informazioni per pratiche di ricongiungimento familiare; iscrizioni e trascrizioni
di atti di matrimonio, di morte, di nascita; annotazioni per lo stato civile, pratiche inerenti la cittadinanza,
raccolta firme per proposte di legge e referendum, rilascio di certificati, ecc;

- statistiche, rilevazioni periodiche del servizio statistico nazionale;

- stesura determinazioni, rendiconti e delibere di competenza del servizio;

- gestione di tutte le attivita afferenti le consultazioni elettorali;

- tenuta dei rapporti con il Servizio Tecnico per la toponomastica e numerazione civica;

- comunicazione sull’autocertificazione.

Ufficio — Servizi generali e segreteria

adempimenti necessaria ad assicurare ’esercizio delle funzioni attribuite al Sindaco ed alla Giunta Comunale;

- costituzione e/o partecipazione a commissioni o gruppi di lavoro, anche intersettoriali, al fine di raggiungere,
nei tempi e con le modalita richieste, in funzione delle specifiche competenze e professionalita, gli obiettivi
assegnati;

- gestione protocollo informatico in arrivo;

- attivita di aggiomamento degli altri uffici sulle nuove normative;

- gestione dei contratti: predisposizione, assistenza, stipula, iscrizione a repertorio, registrazione, assolvimento
di ogni attivita conseguente;

- supporto e consulenza agli altri uffici nella stipulazione dei contratti;

- ufficio relazioni con il pubblico;

predisposizione dell’ordine del giorno e verbali delle sedute del Consiglio Comunale e della Giunta

Comunale;

- preparazione materiale per riunioni capigruppo, Consiglio e Giunta Comunale;



- supporto alle forze dell’ordine in occasione di manifestazioni;

- stesura verbali di accertamento violazione norme (es. ambientali) con contestuale irrogazione della sanzione
pecuniaria e conseguente invio dello stesso ail’ufficio preposto alla materia per i successivi adempimenti;

- vigilanza sulle attivitd commerciali;

- controllo e assegnazione spazi mercato settimanale e fiere;

- vigilanza sull’attivita edilizia in collaborazione con il Servizio Tecnico;

- vigilanza tributaria, vigilanza ambientale;

- espressione parere per il rilascio di autorizzazione/concessione di occupazione suolo pubblico a terzi per
alterazioni stradali e atti connessi;

- accertamenti e informative, incluse quelle relative alle migrazioni anagrafiche, ecc..;

- presenza e vigilanza durante le sedute del Consiglio Comunale;

- istruttoria e rilascio di autorizzazioni inerenti il servizio, certificazioni per altri Enti, ingiunzioni di
pagamento per sanzioni di competenza, contrassegni invalidi, autorizzazione alla circolazione per trasporti
eccezionali, nell’ambito della classificazione operata dal Codice della Strada e quanto altro sia riferibile alla
circolazione stradale;

- formulazione di proposte ed emissione di ordinanze per quanto concerne il Codice della Strada e le altre
materie di competenza;

- coordinamento servizio emergenze, nell’ambito della sicurezza dei luoghi di lavoro relativa all’Ente;

- trattamenti sanitari obbligatori (TSO);

- gestione violazioni in materia di infortuni sul lavoro;

- tenuta ed aggiornamento ruoli per sanzioni relative alla circolazione stradale.

Ufficio — Istruzione
¢ gestione funzionalita degli edifici scolastici:
- gestione dei rapporti con le istituzioni scolastiche per il miglioramento della funzionalita dei plessi;
- fornitura di arredi ed attrezzature didattiche e di supporto, anche tramite erogazione di contributi alle
istituzioni scolastiche;
- fomitura gratuite dei libri di testo, secondo le disposizioni di legge e regolamentari.
e attivita integrative ed extra scolastiche:
- partecipazione alle attivita di supporto all’attivita scolastica promosse dalla autorita scolastiche o dalla
stessa Amministrazione comunale mediante 1’erogazione dei contributi finanziari messi a disposizione
e, eventualmente, partecipando alla organizzazione della logistica;
- gestione delle attivita extra-scolastiche promosse dalla Amministrazione comunale.
o refezione scolastica scuola elementare:
- gestione dell’invio dei bollettini MAV agli utenti, rendicontazione degli incassi al Servizio Finanziario;
- tenuta ed aggiornamento ruoli;
- gestione appalti.
e trasporto alunni scuola elementare e media:
- gestione dell’invio dei bollettini MAYV agli utenti, rendicontazione degli incassi al Servizio Finanziario;
- tenuta ed aggiornamento ruoli;
- gestione appalti.

Ufficio — Commercio

- istruzione pratiche, rilascio autorizzazioni, certificazioni, nulla osta, ricezioni dichiarazioni di inizio attivita,
comunicazioni e procedure che comportino il silenzio assenso, atti amministravi in genere (deliberazioni,
ordinanze ecc..) inerenti a tutto il settore delle attivita produttive presenti sul territorio, € in particolare in
materia di commercio al minuto in sede fissa, commercio su aree pubbliche, pubblici esercizi, artigianato,
agricoltura, turismo e servizi;

- rapporti con altri Enti pubblici (invio statistiche, documenti ed altri obblighi di legge);

- tenuta di rapporti con lo Sportello Unico Attivitd Produttive, per le pratiche afferenti il proprio settore, con
"ufficio gestito dall’ Unione Montana Alto Canavese.



controllo degli atti di liquidazione delle spese;

visto di regolarita contabile sulle deliberazioni che comportino impegni di spesa;

tenuta della contabilita fornitori;

gestione IVA, tenuta dei registri IVA, liquidazioni periodiche e compilazione dichiarazione annuale;
controllo e liquidazione dei rendiconti dell’ Economo;

certificazioni, ritenute di acconto IRPEF su prestazioni di terzi, escluso redditi di lavoro dipendente ed
assimilati; '

assistenza ai diversi uffici per la rendicontazione relativa a contributi straordinari ricevuti dall’Ente;
adempimenti per la determinazione dell’ IRAP;

verifica degli equilibri e stato di attuazione dei programmi;

controllo di gestione;

rapporti con il Tesoriere;

liquidazione stipendi ai dipendenti, versamenti contributivi, formazione dei ruoli ex CPDEL ed ex INADEL,
pratiche relative al collocamento a riposo dei dipendenti, pratiche di ricongiunzione a TRF, rapporti con
I"INPDAP;

modelli CUD;

dichiarazione IVA, IRAP, modello 770;

rapporti con il pubblico;

predisposizione delle determinazioni di competenza del settore e relative liquidazioni;

predisposizione proposte di deliberazione;

controllo eventuale sussistenza debiti fuori bilancio;

rendicontazione delle spese sostenute in occasione delle consultazioni elettorali, in collaborazione con il
Servizion. 1;

pagamenti afferenti a compensi a liberi professionisti, collaboratori coordinati e continuativi, ecc... e loro
gestione ai fini previdenziali e fiscali;

gestione assicurazioni e rapporti con il broker che ha in gestione le polizze assicurative;

cura € tenuta archivio corrente di competenza.

Ufficio — Tributi

attuazione delle finalita e degli obiettivi dell’ Amministrazione comunale in materia tributaria nel rispetto
della legislazione vigente, con particolare riguardo alle politiche tariffarie;

studio ed attuazione di misure e strumenti atti a conseguire il contenimento dei fenomeni evasivi in campo
tributario;

proposta di metodologie di gestione ed organizzazione, per il miglioramento, in termini di efficienza,
dell’azione amministrativa in campo tributario, secondo gli indirizzi degli organi politici;

adeguamento dei Regolamenti per la gestione dei tributi;

cura degli aspetti evolutivi del sistema dei tributi locali;

accertamento, applicazione, riscossione dei tributi locali e adempimenti relativi all’esecutivita dei medesimi
(emissione ruoli);

rapporti con i contribuenti per informazioni, disamina posizioni, contestazioni, variazioni, cassazioni, ecc,
nonché chiarimenti in materia di cartelle esattoriali inerenti i tributi comunali;

costituzione e/o partecipazione a commissioni o gruppi di lavoro, anche intersettoriali, al fine di raggiungere,
nei tempi e con le modalita richieste, in fiunzione delle specifiche competenze e professionalita, gli obiettivi
assegnati (es. informazioni, dati, ecc).

notifica dei valori ai fini ICI dei nuovi terreni edificabili in collaborazione con il Servizio Tecnico.

Ufficio — Economato

gestione cassa economale per assicurare ai vari Servizi ed agli organi istituzionali la disponibilitd immediata
di fondi per piccoli acquisti e rimborsi spese, ai sensi del vigente Regolamento economale;

proventi e riscossioni: comprende le riscossioni delle anticipazioni economali di inizio anno e di quelle
conseguenti ai rendiconti periodici;

registrazioni di cassa;

rendiconto della gestione: comprende la raccolta della documentazione relativa ai giustificativi di spesa, la
consegna al Responsabile del Servizio Economico Finanziario per la verifica della regolarita delle operazioni
effettuate e |’emissione dei mandati di rimborso;

acquisto di beni di cancelleria per il funzionamento dei servizi comunali a carattere generale;



Posizione giuridica Nominativo Profilo professionale Ore/settimana
C3 Garzino Roberto Istruttore Teenico - (In comando al 36/36

100% presso I’ Unione
Montana Alto Canavese)

Bl Caretto Domenico Operio qualificato - (In comando 24/36
al 100% presso I’ Union
Montana Alto Canavese)-
Cessazione dal servizio per
dimissioni volontarie a
decorrere dal 01.05.2017
(ultimo giorno lavorativo)
B2 Roggero Walter Operaio qualificato - (In comando 36/36
al 100% presso 1’ Unione
Montana Alto Canavese) —
Cessazione dal servizio per
trasferimento all’ Unione
Montana Altg Canavese dal
31.03.2017 (ultimo giorng
lavorativo)
Cessazione dal servizio per
dimissioni volontarie a
decorrere dal 01.05.2017

{ultimo giorno lavorativo)

Risorse finanziarie: sono assegnate le risorse come da allegati al presente.

Competenze generali del Responsabile del Servizio
(La funzione & stata trasferita all’ Unione Montana Alto Canavese a decorrere dal 01.01.2015,

viene svolta solo la parte residuale legata alla chiusura di tutti i procedimenti che erano gia
stati avviati di competenza del servizio.)

- gestione del personale assegnato (ferie, permessi, straordinari, trasferte, aggiomamento, ecc) e
coordinamento dell’attivita;

- adempimenti in materia di R.S.P.P e redazione documento di valutazione dei rischi;

- attivita di studio, ricerca normativa e relative applicazioni attinenti al settore;

- gestione dei capitoli di POG assegnati, assunzione impegni di spesa, liquidazioni di spesa;

- attivith amministrativa (determinazioni, proposte di deliberazioni, atti, provvedimenti, ecc);

- riservatezza dei dati e accesso agli atti ai sensi della vigente normativa;

- costituzione e/o partecipazione a commissioni o gruppi di lavoro, anche intersettoriali, al fine di raggiungere,
nei tempi e con le modalita richieste, in funzione delle specifiche competenze e professionalita, gli obiettivi
assegnati.

Ufficio — Urbanistica
(La funzione & stata trasferita all’ Unione Montana Alto Canavese a decorrere dal 01.01.2015,

viene svolta solo la parte residuale legata alla chiusura di tutti i procedimenti che erano gia
stati avviati di competenza del servizio.)

- progettare, controllare e gestire gli strumenti urbanistici diretti alla gestione del territorio e delle sue
infrastrutture, avvalendosi eventualmente anche di professionalita esterne;

- gestione istruttorie e rilascio permessi ed autorizzazioni relative agli interventi edilizi riguardanti gli
immobili sia di uso pubblico che privato;

- rilascio dei permessi di costruire in sanatoria, come previsto dalla legge;

- controllo dell’abusivismo edilizio, mediante predisposizione di diffide, ordinanze, di sospensione lavori e di
demolizione, a seguito delle segnalazioni e/o verbali di organi di polizia giudiziaria;

- espressione del parere di propria competenza per occupazioni di suolo pubblico;

- gestione certificati di abitabilita e agibilita;

- rapporto con |’ associazionismo ambientale operante sul territorio;

H



- gestione degli interventi per la sicurezza sui luoghi di lavoro relativamente al personale esterno ed agli
interventi legati alla gestione del patrimonio immobiliare e coordinamento dell’emergenza;

- alienazione ed acquisto di beni immobili;

- gestione del magazzino del materiale elettorale, assistenza in occasione delle consultazioni elettorali;

- viabilitd: manutenzione della viabilitd comunale, sia veicolare che pedonale, compresi tutti gli accorgimenti
per il miglioramento della sicurezza della circolazione;organizzazione del personale operaio addetto alla
manutenzione, coordinamento e direzione degli interventi e degli acquisti del materiale necessario; gestione
dei contratti di fornitura e di appalto con imprese esterne; rilascio autorizzazioni per sottoattraversamenti di
servizi di rete, acquisto cartellonistica stradale di concerto con Servizio Amministrativo;

- istruttoria e rilascio parere con determinazione della polizza fideiussoria e verifica dei lavori eseguiti di
ripristino sede stradale per alterazioni stradali a terzi e atti annessi, previa acquisizione dei pareri del Servizio
Amministrativo, quando richiesti;

- pubblica illuminazione: opere di manutenzione ordinaria sugli impianti esistenti. Il servizio ¢ attualmente in
appalto;

- verde pubblico;

- cimiteri: il servizio consiste nella gestione delle sepolture e delle esumazioni nonché del mantenimento della
pulizia e del decoro dei cimiteri;

- servizio idrico integrato: gestione dei rapporti con il soggetto gestore;

- gestione rapporti con gestore distributore gas metano;

- rifiuti e servizi connessi: rapporti con il soggetto gestore;

- gestione del parco automezzi relativamente ad interventi di: gestione amministrativa delle spese di
mantenimento es. bolli, immatricolazioni, assicurazioni (a supporto del Servizio Economico-Finanziario);

- gestione interventi di riparazione e sostituzione;

- forniture di carburanti ed oli;

- redazione dei rapporti di incidente stradale per la successiva denuncia all’assicurazione, in cooperazione con
1"autista coinvolto.

Allegati: Assegnazione delle risorse.
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